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Este documento tem como objetivo regulamentar as atividades do estdgio supervisionado
dos cursos de Engenharia Mecanica, Engenharia Mecanica Aerondutica, Engenharia de Materiais e
Engenharia de Energia, do Instituto de Engenharia Mecanica (IEM) da UNIFEI, para que todos os
envolvidos neste processo tenham um conhecimento prévio dos procedimentos aplicados na prética

do estdgio supervisionado.

[ 1. INTRODUCAO |

O estigio supervisionado é uma atividade pratica composta por um conjunto de agdes
desenvolvidas pelos discentes dos cursos de Engenharia do IEM, sob a orientacdo de um docente da
UNIFEI e a supervisdo direta de um engenheiro com conhecimentos na drea do estagio, que devera
estar relacionado com uma das diversas areas de conhecimento da Engenharia.

O estdgio supervisionado deve proporcionar ao discente uma oportunidade para aplicar os
conhecimentos adquiridos na Universidade, oferecer o aprendizado do conhecimento pritico em
uma dada drea de conhecimento e aprimorar o relacionamento interpessoal num ambiente
profissional.

Este manual define principalmente os procedimentos que devem ser seguidos pelos
discentes, servindo como orientacdo e definindo os direitos e as obrigacdes dos envolvidos. Ele esta
baseado no projeto pedagdgico dos cursos e amparada pela lei n® 11.788 de 25/09/2008 que dispde
sobre os estagios de discentes.

O estdgio supervisionado é uma exigéncia dos curriculos das Engenharias, sendo condi¢ao
basica para a conclusio do curso. A carga hordria minima definida na matriz curricular dos cursos €
de 280 horas.

Conforme preconizado no projeto pedagdgico dos cursos, o discente pode iniciar as
atividades de Estdgio Supervisionado a partir do 7° (sétimo) periodo. O discente podera realizar o
estagio supervisionado a partir do 5° (quinto) periodo, desde que autorizado pelos coordenadores de
curso e estagio, do curso no qual o discente estd matriculado. Ao término do estdgio o discente deve
elaborar o relatdrio de estdgio, de acordo com as diretrizes estabelecidas para a sua apresentacdo. A
entrega deve ser no prazo estabelecido pelas coordenacdes estagio dos cursos.

A obtencdo do estdgio é de iniciativa e responsabilidade do discente. Para isso, ele deve
procurar através de anuncios, contatos diretos com empresas, CIEE e outros, uma oportunidade
onde ele possa cumprir o seu estdgio. Na eventual hipdtese de serem oferecidas vagas de estigio

diretamente a UNIFEI, caberd aos coordenadores de estigios a divulgacao destas vagas.



O estagio supervisionado é uma atividade pratico-didatica que ndo gera, sob qualquer
hipétese, um vinculo empregaticio entre o discente e a empresa.

Obrigatoriamente, serd celebrado um Contrato de Estdgio (ANEXO 1) entre o discente e a
empresa concedente do estidgio, com a participagdo da UNIFEIL. O modelo desse contrato sera
fornecido pela CEV/PRG - Coordenacdo de Estdgios e Visitas da Pré Reitoria de Graduagao, que
devera ser preenchido e assinado pelos envolvidos no processo: universidade, empresa e discente, e
depois protocolado na prépria CEV/PRG.

O discente devera cumprir uma carga hordaria minima de 280 horas e ter um aproveitamento
igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero) pontos. O ndo cumprimento da carga hordria minima
exigird que o discente complemente a carga hordria com um novo estagio. Se o discente ndo atingir
6,0 (seis virgula zero) pontos no conceito final, isso implicard em fazer um novo estigio.

A jornada das atividades deverd ser compativel com o hordrio escolar evitando assim

comprometer o rendimento académico do discente.

[ 2. PLANO DE ESTAGIO |

O Plano de Estigio (ANEXO 2) € um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser
desenvolvida no estdgio. Ele deve ser elaborado, no inicio do estdgio, em comum acordo com o
professor orientador e o supervisor do estagio e depois entregue a coordenacgdo de estagio do curso
no qual o discente estd inserido. O plano de estdgio deve contemplar as principais atividades que
serdo desenvolvidas no estdgio e elas deverdo estar relacionadas com a profissdo do engenheiro,
além contribuir para o processo educativo do discente. Ele podera sofrer modificacdes durante a
realizac¢do do estdgio, com anuéncia do professor orientador.

O plano de estdgio s6 serd considerado valido apds ter sido registrado pelo coordenador de
estagio do curso.

O prazo para a entrega do plano de estdgio € de até 15 (quinze) dias apds o inicio do estagio.
Apos essa data o discente deverd justificar o atraso por intermédio da declaracio do ndo
cumprimento dos procedimentos de estdgio supervisionado (ANEXO 9) e entregé-la, juntamente

com o plano de estdgio, na coordenacdo de estagio.

| 3. LOCAIS DE ESTAGIO |

O estdgio poderd ser realizado em Instituicdes de Ensino Superior - IES (laboratérios),

Institutos de Pesquisas ou Empresas. E recomenddvel que o estigio seja desenvolvido



preferencialmente fora do ambito da universidade, para permitir ao discente a vivéncia de
experiéncia nao académica.

Podera ser desenvolvido em qualquer area pertencente ao campo de atuacdo do engenheiro
mecanico, mecanico aerondutico, de energia e de materiais dentro ou fora do territério nacional,
desde que tenha um engenheiro como responsavel técnico pelo discente no local do estagio.

Caso o discente desenvolva o seu estigio na empresa em que ele seja funciondrio,
recomenda-se que o estidgio ocorra, preferencialmente, fora do setor onde ele venha exercendo suas
atividades.

Atualmente nao € obrigatério que a empresa escolhida para a realizacdo do estigio seja

conveniada com a UNIFEI

4. FORMA DE AVALIACAO |

z

O Estdgio Supervisionado € um requisito curricular suplementar que nio obedece a
sistematica normal das disciplinas, mas compreende uma atividade curricular que possui regras
proprias. No estigio supervisionado NAO hd exame final e o discente serd considerado aprovado
quando:

- Entregar o relatério de estdgio dentro do prazo estabelecido pela coordenagdo de estagio.

- Cumprir a quantidade minima de horas exigidas, comprovada mediante a entrega da
declaracdo de realizacdo de estagio (ANEXO 8) devidamente carimbada e assinada;

- Atingir um conceito final igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero) pontos;

- Cumprir os critérios estabelecidos neste manual.

A avaliacdo de campo é feita pelo supervisor de estdgio, segundo os seguintes critérios:
conhecimento do trabalho, organiza¢do, comunicabilidade, responsabilidade, dedicagdo, iniciativa,
criatividade, interesse, respeito as normas e postura €tico-profissional, conforme modelo do Anexo
3 deste manual. A cada critério serd dada uma nota de 0 (zero) a 10,0 (dez virgula zero). A média
aritmética das notas dadas aos critérios apresentados representard a média da avaliacdo do
desempenho do discente.

A avalia¢do do relatério € feita pelo professor orientador, segundo os seguintes critérios:
organizacdo metodoldgica, ortografia, relato das atividades desenvolvidas, coeréncia de ideias,
relevancia das atividades e cumprimento das tarefas programadas, conforme modelo do Anexo 4
deste manual. Assim como na avaliacdo de campo, para a avaliacdo do relatério serd atribuida uma
nota de 0 (zero) a 10,0 (dez virgula zero) e a média aritmética das notas dadas aos critérios

avaliados representard a média da avaliacdo do relatorio.



Para os estdgios realizados dentro no territério nacional, o conceito final serd atribuido de

acordo com o seguinte critério:

CF = (0,3* AD) + (0,7 * AR)

Onde:
CF: Conceito Final.
AD: Nota final atribuida na Avaliagdo do Desempenho.

AR: Nota final atribuida na Avalia¢do do Relatério do Estagio.

Caso o discente obtenha um conceito menor que 6,0 (seis virgula zero) pontos, ele terd o
prazo de 05 (cinco) dias para efetuar as correcdes indicadas no relatério pelo professor orientador e
preparar uma apresentagdo publica do trabalho desenvolvido durante o estdgio. Esta apresentagcao
serd feita perante uma comissdo de avaliacdo, composta pelo supervisor (se possivel), pelo
professor orientador e por um outro professor avaliador, convidado pela coordenacdo de estagio.
Essa comissdo, apOs a apresentagdo e a argumentagao perante os questionamentos, devera preencher
a ficha de avalia¢do da apresentac@o publica (ANEXO 5) e atribuir um novo conceito final. Se esse
novo conceito for menor que 6,0 (seis virgula zero) pontos, o discente estard retido e devera realizar
um novo estigio.

ApOs a apresentacdo o discente deverd entregar a coordenacdo de estdgio do curso a copia
eletronica, em CD-ROM, do relatério final contendo as correcdes solicitadas pelo professor
orientador e também a cépia impressa enviada ao professor orientador para avaliacao.

Para os estdgios realizados no exterior serd utilizado o seguinte critério de avaliacao:

CF= (0,3 * AD) + (0,35 * AR) + (0,35 * AP)

Onde:

CF: Conceito Final.

AD: Nota final atribuida na Avaliagdo do Desempenho.

AR: Nota final atribuida na Avalia¢do do Relatério do Estagio.
AP: Nota da Apresentacao Publica.



O discente que cometer plagio estara sujeito a aplicacdo das penas previstas no

Regimento Disciplinar Discente da UNIFEIL

| 5. COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

5.1 Coordenador de Estagio

O coordenador de estdgio € o responsavel pela viabilizacdo organizacional do estagio, de acordo

com a politica da UNIFEI. Compete ao coordenador de estagio:

v
v

AN N NN

Definir e articular politicas de planejamento e organizagdo dos estagios;

Realizar a matricula dos discentes mediante a entrega da solicitagdo de matricula em estdgio
supervisionado;

Criar mecanismos operacionais que facilite a condug¢do de todo processo referente ao
estagio;

Repassar aos discentes as ofertas de estdgio de que tenha conhecimento;

Disponibilizar os documentos necessarios as atividades do estagio;

Orientar os discentes na elabora¢do de documentos pertinentes as atividades de estagio;
Manter organizados e atualizados os documentos e o regulamento de estidgio do curso;
Observar se o plano de estdgio foi corretamente preenchido verificando principalmente a
carga hordria programada e a qualificagdo profissional do supervisor;

Verificar se o professor orientador indicado pelo discente ndo atingiu o limite de 3 (trés)
orientandos;

Elaborar um cronograma das atividades a serem realizadas no periodo, estabelecendo as
datas limites de entrega dos documentos e do relatério;

Analisar situagdes especiais e proceder os encaminhamentos necessarios;

5.2 Supervisor de Estagio

O supervisor de estdgio acompanha e orienta a execugao das atividades desempenhadas pelo

estagiario na empresa. Deve ser um profissional graduado em engenharia, com conhecimentos

técnicos compativel com a drea onde serd realizado o estidgio. Cabe ao supervisor de estagio:

v
v
v

Orientar o discente na elaboracio do plano de estdgio (ANEXO 2) e do relatério de estagio;
Acompanhar a atuacdo e o desempenho das atividades previstas no plano de estdgio;
Orientar o estagidrio em aspectos técnicos e €ticos no desenvolvimento das atividades de
estagio;

Avaliar o desempenho do estagidrio, de acordo com a ficha de avaliacdo (ANEXO 3);
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Planejar as atividades a serem desenvolvidas;
Promover a interacdo do estagidrio na empresa;
Oferecer condi¢des para o desenvolvimento das atividades, conforme previsto no plano de

estagio;

5.3 Estagiario

Entende-se por estagidrio o discente que esteja regularmente matriculado em Estagio

Supervisionado e que esteja autorizado mediante o registro do Plano de Estdgio, a cumprir a carga

horéria minima exigida.

v

As atribuicdes do estagidrio sdo:

Indicar um docente do Instituto de Engenharia Mecanica (desde que autorizado pelo
coordenador de estdgio) e convidi-lo para atuar como professor orientador;

Solicitar o modelo do contrato de estdgio (ANEXO 1) junto a CEV/PRG - Coordenagdo de
Estagios e Visitas da Pr6 Reitoria de Graduacdo, que deverd ser preenchido, assinado e
protocolado na préopria CEV/PRG;

Elaborar juntamente com o supervisor de estdgio, o plano de estagio (ANEXO 2);

Registrar na coordenagdo de estagio o plano de estdgio devidamente assinado e a cdpia do
contrato de estagio;

Cumprir integralmente a programacdo e a carga hordria prevista na matriz curricular do
curso;

Elaborar o relatério de estagio de acordo com as diretrizes vigentes e entregar a versao final
em CD-ROM;

Entregar ao coordenador de estdgios a solicitacio de matricula em estdgio supervisionado,

disponivel do site da PRG (http://www.unifei.edu.br/prg/requerimentos),;

Procurar um local para a realizacdo do estagio;

Manter uma postura ético-profissional no desenvolver do estdgio, respeitando hordrios,
assuntos sigilosos da empresa e as normas por elas estabelecidas, bem como tratar de forma
cortés todos os funciondrios da empresa;

Entregar a coordenacdo, dentro do prazo estabelecido, toda documentagdo exigida por este
manual;

Observar os procedimentos previstos neste manual e cumpri-los integralmente.

Obs. Durante a realizacdo do estdgio o discente poderd, apenas uma vez, solicitar a mudanca do

professor orientador. Essa mudanca somente serd autorizada se o discente ainda estiver cumprindo a



primeira metade da carga horéria exigida. Para isso, ele deverd entregar diretamente ao coordenador

de es

tdgio uma requisicao fundamentada, conforme modelo do Anexo 6.

5.4 Professor Orientador

O professor orientador de estdgio ¢ um docente da UNIFEI, pertencente ao Instituto de

Engenharia Mecanica e que tenha uma certa experi€éncia profissional na drea do estidgio a ser

desen

volvido, convidado pelo discente para tal atividade.

Desde que autorizada pela coordenacdo de estidgios poderd ser aceito, em cardter

excepcional, docentes de outros institutos desta institui¢ao.

v

Cabe ao professor orientador de estdgio:

Verificar se as atividades propostas pela empresa no plano de estdgio sdo compativeis com a
formacao profissional do discente;

Orientar, quando solicitado, as atividades atribuidas ao estagidrio, fornecendo subsidios a
assisténcia técnica-cientifica necessaria;

Avaliar o conteido do relatério de estdgio, verificando principalmente se as atividades
efetivamente realizadas foram condizentes com o plano de estdgio, e se ele estd enquadrado
dentro das diretrizes estabelecidas para a sua apresentacao;

Orientar o discente na elaboracdo do relatdrio de estagio;

Acompanhar o desenvolvimento do estagio solicitando, quando necessdrio, a apresentacao
de relatdrios parciais.

Comunicar ao coordenador de estigio qualquer atitude do estagidrio que esteja em
desacordo com os procedimentos descritos neste manual;

Realizar a corre¢do do relatdrio indicando as retificacdes necessdrias.

Obs. Cada docente podera ter, no maximo, 3 (trés) orientacdes em andamento.

O professor orientador poderd cancelar a orientagdo do discente mediante o preenchimento da

comunicacdo do cancelamento da orientagcdo (ANEXO 7), que deverd ser assinada e entregue ao

coord

enador de estdgio.

O professor orientador poderd agendar a seu critério reunides com o discente, visando um

melhor acompanhamento no desenvolvimento do trabalho.



| 6. OPERACIONALIZACAO |

6.1 Como Iniciar um Estagio Supervisionado
Visando satisfazer os requisitos deste regulamento, o discente deverd seguir as seguintes
etapas - vide também o ANEXO 10:
I. Solicitar na Coordenacgado de Estdgios e Visitas da Pr6 Reitoria de Graduagdo — CEV/PRG o
modelo do contrato de estagio, e levd-lo a empresa onde sera realizado o estagio;
I. Protocolar o Contrato de Estdgio, devidamente assinado pelas partes, na CEV/PRG;
III. Convidar, desde que autorizado pelo coordenador de estdgios, um docente para atuar como
orientador do estagio;
IV. Elaborar juntamente com o supervisor de estigio, a partir de um formuldrio préprio
(ANEXO 2), o plano de estagio;
V. Entregar ao coordenador de estdgio o plano de estdgio aprovado pelo professor orientador, a
solicitagdo de matricula em estdgio supervisionado € uma cOpia do contrato de estagio
(ANEXO 1).

VI. Solicitar a realiza¢do da matricula em estagio supervisionado.

Obs. O discente estard habilitado a iniciar o estdgio somente ap0s:
v’ Registrar o contrato de estdgio junto 8 CEV/PRG;
v Entregar ao coordenador de estigio o plano de estdgio aprovado pelo professor

orientador, o requerimento de matricula e a cpia do contrato de estdgio.

6.2 Como Finalizar Estagio Supervisionado
I. Elaborar o relatério de estigio e entrega-lo a coordenacao de estagio;

II. Entregar juntamente com o relatério de estidgio a ficha de avaliacdo do desempenho
(ANEXO 3) e a declaragdo de realizacdo de estagio (ANEXO 8). Esses documentos deverao
ser entregues na versao original, devidamente carimbados e assinados;

III. Realizar as corre¢des no relatério indicadas pelo professor orientador e entregd-lo a

Coordenacao de Estagio.

Importante:
e (O discente que obtiver um conceito final menor que 6,0 (seis virgula zero) pontos,
obrigatoriamente terd que preparar uma apresentacao publica do trabalho desenvolvido, com

duracdo de até 20 minutos.



e A realizacdo do estigio sem o acompanhamento do professor orientador poderd ocasionar a
invalidacdo do estdgio. Nesse caso, o discente deverda justificar por meio de uma
argumentagao consistente, o motivo da ndo entrega do Plano de Estdgio. Esta justificativa
serd analisada pela coordenacdo de estdgio mediante a solicitagdo por meio de formuldario

especifico (ANEXO 9).

| 7. SISTEMATICA PARA ESTAGIO NO EXTERIOR |

Os discentes matriculados em Mobilidade Académica ou Duplo Diploma poderao
desempenhar o estdgio no exterior e validd-los como estdgio curricular supervisionado. Para isso o
discente deve, primeiramente, manifestar ao coordenador de estdgios interesse em realizar o
treinamento no campo de estdgio (Empresa, Universidade ou Centro de Pesquisa) fora do Pais. Ele
também deve tomar conhecimento de toda operacionalizac¢do para a realizacdo do estdgio, visto que
os estagios realizados no exterior seguem os mesmos procedimentos que os realizados no territério
nacional.

O plano de estagio, devidamente preenchido e assinado pelo supervisor e pelo professor
orientador, deverd ser enviado via e-mail para o coordenador de estdgios. Neste caso, o discente
devera definir um docente da institui¢ao destino para atuar como professor orientador.

Para o registro da nota o discente, obrigatoriamente, deverd preparar uma apresentacao
publica do trabalho desenvolvido para uma banca composta por dois professores do Instituto de
Engenharia Mecanica, com duracdo de até 20 minutos. Essa banca, apds a apresentacdo e os
questionamentos, devera preencher a ficha de avaliacdo da apresentacao publica (ANEXO 5).

O discente também deverd entregar o relatério digitalizado (CD— ROM) escrito na lingua
estrangeira e a versao traduzida para o portugués. Juntamente com o CD contendo as duas versoes
do relatério deverao ser entregues também a ficha de avaliacao do relatério (ANEXO 4), a ficha
de avaliacdo de desempenho ( ANEXO 3) e a declaracdao de estigio (ANEXO 8), nas versdes
originais, devidamente assinadas e carimbadas. A declaracdo de estigio (ANEXO 8) deverd,

obrigatoriamente, estar redigido na lingua inglesa.

[ 8. RELATORIO DE ESTAGIO |

O relatério deve contemplar, de maneira detalhada, as atividades desenvolvidas no estagio,

dando énfase aos aspectos tecnoldgicos (tecnologias, metodologias, etc.), os conhecimentos



10

adquiridos e quais as conclusdes obtidas referente as atividades desenvolvidas durante o periodo do
estagio.

O relatério a ser enviado para avaliagdo deverd ser encadernado em espiral e entregue ao
coordenador de estdgio, ou na propria secretaria IEM.

Apdés incorporar no texto as retificagdes indicadas pelo professor orientador, o relatério
deveréa ser entregue ao coordenador de estdgio em meio digital (CD-ROM). Juntamente com o CD
deveré ser entregue também a versao impressa contendo as observacdes e corre¢des solicitadas pelo
professor orientador.

As datas para apresentacdo do relatério de estdgio serdo definidas pela coordenacdo de
estdgio no inicio de cada periodo.

O discente que adotar procedimento diferente ao estabelecido neste manual, dependendo da
omissdo, poderd ndo ter o seu estdgio aprovado devendo refazé-lo.

Os casos omissos neste manual serdo resolvidos pelo coordenador de estidgio juntamente

com o coordenador do curso.

Prof. José Juliano de Lima Junior
Diretor do Instituto de Engenharia Mecanica

Prof. Glauco José Rodrigues de Azevedo
Coordenador de Estdgios do Curso de Engenharia Mecdnica

Prof. Marcos Moura Galvao
Coordenador de Estdagios do Curso de Engenharia de Materiais

Prof. José Carlos E. Palacio
Coordenador de Estdagios do Curso de Engenharia de Energias

Prof. Marcelo Santiago de Souza
Coordenador de Estdagios do Curso de Engenharia Mecdnica Aerondutica



ANEXO 1

[CONTRATO DE TREINAMENTO PRATICO PROFISSIONAL SEM VINCULO
EMPREGATICIO, NOSTERMOS DALEIN®11.758, DE 25.09.2008.

e SEMPRESAY ... ............. estabslacidana cidadade ... estad;oda ... - -
dmvam-" demominada E.MI'R.E.S&. pof 29U fepresentants abaixo, autoniza ... -l da UNIFEI -
UNIVERS IDADE FEDER. AL DE ITﬁsJ'L'BA_ a sagnir denominado ESTAG—IARI'D. a redlizar vm pancde de Treinam snto
Pratico-Profizzional em suas dependéncias, atravas da coordenagio fzita pela CEV/BER.G Coomdenacio d2 Estario = Vizita da
Pro-Faitoria da Gradeagio da UNIFEL
O Trainamento Pratico Profizsional 22 reagerd pelas norm as saguintas:

1 - A EMPRES A caberd a finagho do Prosmma ds Treinamsnto Pritico, jé delineado na ferta ds Estisic dirzida &
CE.'C PRG, harmonicamant2 com © programa dos trabalbos ezcolares a que o estud apte sstiver sujeito.

- {0 Treinamento Pratico sera faito po....... (Bt Divizdo/Sagio ﬁ:[-'-a;. reeeoniey S0 12EiME d2 (—-) Horas
semansiz, sob 2 orienta;ao de vm suparviser dﬁ:_e:usia p-ﬂa Empraza
3 - Durant= o periodo d= Treinam ento Prati oo, © estudants racsberd uma bolza menzal, no valor dz B3— {,...f23i2), por homa
4 - O ESTAGIARID 2 obriga a comprir fislmente a progpramacas do estasio, comunicando, om tempo hakil, a
impossibilidade de fazdle. 580 considerados motives justes pam epnds eEmpriments da programagdo, a5 obrigaghes
ascolaras do astamiario.

- O ESTAGIARIO sora protszido contra acidentas sofrides no local de estamio, mediants SEGURO CONTRA
ACIDENTES PESSOAIS, providenciade o page pala EMPRES A reprasantadoe pala Apolica n® -———————- da Companhia
- ., g2 conformidads com o gie praceituaoartize 3° dalai o° 11. 78808, mancionada no predmbulo.
£- O ESTAGIOD tard 3 dursgo d2 —— mase, iniciands em -—'=-/——-, podendo z2r suspsmzo pela EMPRESA ou palo
ESTAGIAFRIO, madiants comunicagie por azorite, fita com 3 {cinoo) dias d= antecadSncia no minime.

T-OESTAGIARTO respondara pala: pardas o damos dacommontas da inobearvincia das nommas intama: ou das constantss o
prEsants ContIaEio.

& - O ESTAGIARTO daclara qua ssta da pleme acords oom. a8 mosmas proponsntss da CEV/PRAG 2 2@ nomma: intsrnas da
Emprasa, guanto ac acompanhamento, avaliagdo ds desempenho 2 aproveitamento, bam como s2 obriza a slaborar sysmints,
r=l atorio das atividades realizades. )

0% - Mos termos do attige 3° da Lai n° 11.78808 citada =m spizrafs, o ESTAGIARIO ndo terd para guaisquer afsitos,
vinoulo smpragaticio com 2 EMPRES A

10 - Oz cazos omizsos s2rdo resolvidos sm consonancia com a lagizlagdo sspaafica =m vigor

11 - Ezta contrate a firmado sm 03 {tras) wiasds imnal tapr.

Ttsivbd {data)

(Empraz ) UMIVERSIDADE FEDEF AL DE ITATUBA-UNIFEI

{Estaziario)
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ANEXO 2

PLANO DE ESTAGIO @

Ins#iuta de Engankaria
Macanica

INFORMACOES ACADEMIC AS

Aluno:

RM: | e-mail:

Telefone para Contato: ( )

Orientador do Estagio: (nome do professar ariznfador)

INFORMAGOES DA CONCEDENTE

Empresa:

Pais: Estado: |Eidade:
TMFDRMAI;DES DO ESTAGIC]

Periodo do Estagio: de: /T A B N ¥

Carga Horaria Total do Estagio:

CREA do Supervisor: | Telefone do Supervisor:

Supervisor do Estégiu: {nome do funcionano da emprasa)
e-mail do Supervisor:
Setor (gs) Onde Sera Desenvolvido o Estagio:

Atividades a Serem Desenvolvidas:

Data: /| Assinatura do Crientador:

Data: /| Assinatura do Supervisor:

| Prof. Glauce José Rodrigues de Azevedo e-mail: glaueounifei @ emeail com |




ANEXO 3

L | FICHA DE AVALIAGAO DO
Urbversitade Fade DESEMPENHO insTlul 2 Enganhana

da Hajuba - UNIFEI Macanica - IEM

Estagidrio:

Empresa:

Supervisor do Estagio:

Cargo ou Fungdo na Empresa:

CRITERIOS NOTA

1. Conhecimento
Avaliar o conhecimento demonstrado ns execucdo dss stividsdes.

2. Qualidade
Considerar 8 gualidade do frabaho deniro de um padric dezeidvel

3. Criatividade
Avaliar 3 capacidade de sugernr, projetar ou executar modificagies ou inovapoes.

4. Iniciativa
Avaliar a iniciativa demonsirada pars dessnvolver suas afividades zem dependénca dos
oufros.

5. 0rganizagao
Ohzenvar s distibuipdo do fempo na resizagdo das farefaz apresenisgde dos frabaihos
& reistdrios, e 5 organizsgio do smbiente de frabsho.

6. Responsabilidade
Avaliar o grau de responsshiidade com o qusldezempenhs suss tarefss e como zels
pelos bens ds empress.

7. Relacionamento e Cooperacio
Avaliar 2e 5 conduts € comets no Smbitc daz reiscdes infemessosiz & profizeionsiz & 5
dizpozipdo para cooperar.com os colegas.

8. Dedicagdo e Interesse ]
Awaliar o grau de desempenho e o inferezze demonetrado no sprendizado.

9, Assiduidade

Awvaliar o cumprimento do hordno e su=Enciaz de &ifaz.

10. Disciplina

Avaliar @ cumpnmenic das normas e regulamenioz infemos da emprezs.

Carimbo da Empresa; MEDIA

ABEBINAIUITE. e Data: ... ..

Orientagdes:

1) Esta ﬁchgde»\aré ser preenchida e assinada pelo supenvisor do Estago.
2} Cads crterio devera ser avaliado dentro da escala de valor de 0 (zero) & 100 (cem) ponios.
3) Outros aspedos ou observagies que o (8) Sria) julgar importantes pars complementar a avaliagso do
Ea?sgiéri:u utiize o verso da ficha. )
4) Apos a ficha ter sido preenchida, assineda e canmbada, ela devera ser entregue, em envelope lacrado,
diretamente a0 estagiaro ou envisda pelo comeio pars o seguinte endereco:
AJC Prof Glauco Josa Rodrgues de Azevedo
Instiuto de Engenharia Mecinica - IEM
Universidede Federsl de Majubs — UNIFEI

Av.BPS, 1303 - Baimo Pinheiinho - Itajuba / MG - 37500-000



ANEXO 4

Univarskiate Faderas

FICHA DE AUA!.IAC}.&O DO
RELATORIO

In=¥iula de Engenharis

da | tajuba - UNIFE Macankoa - IEM
Estagiario:
Empresa:
Professor Orientador:
CRITERIOS NOTA

1. Organizagao Metodologica

Avaliar ze ¢ trabaiho sfende diretrizes gersiz pais s elsborscdo do elsidno de eelgic.

2. Ortografia

Consziderar se a2 frases edtdo estutumimenie cometas e ze az palavras eslfo esonias

cometamenie.

J. Desenvolvimento
Avaliar ze o confeldo daz afividades descrilss esfs coerente com o frabalbo proposto no

piano de ezligh, e se ebz estdo bem rebtadas.

4, Coerencia de ldeias

Avalisr ze 52 idéisz estio claramenie colocadss ou ha dificuldsde pe enfendiments.

5. Relevancia das Atividades

Avaliar ze az atividades reslizadss efu sconpanhadss =80

engusdrsm dentro dsz fungdez pertinenies s um engenheing.

zignificafivas e =e elaz

Assinatura:

Orientagtes:

MEDIA

Data: .7 ...

1)} Cada crtéro deverd ser avaliado dentro da escala de valor de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

2) Owutros aspectos ou observaches que o (a) Sr.(a) julgar importantes para complementar a
avaliacio do estagidno ufilize o verso desta ficha.

3} Apods esta ficha ter sido preenchida e assinada, ela devera ser entregue juntamentecom o
relatario, na secretara do IEM ou diretamente ao coordenador de estagios
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ANEXO 5

y. FICHA DE AVALIAC}".E\.O DA @
Unirvars| :la;a: Fadaral AP RESENTAGAO InsTiuia de Enganharia

da Hajulba - UNIFE] Macanica - IEM

Estagidrio:

Empresa:

Supervisor:

Professor Orientador:

Professor Avaliador:

NOTA | NOTA | NOTA
ASPECTOS A SEREM AVALIADOS Prof, | Prof, | Supervisor

Orientador| Avaliador

1. Capacidade de Expressao Oral
Avalisr ze 8 aprezentagac do trabaiho fewve ums zequéncia
idgica, cara e ochptiva.

Z. Resposta aos Questionamentos
Consziderar e a2 quedtes levanisdas pela comizzio foram
regpondidss de forma convincente.

3. Desenvolvimento
Avalizr e o confelds do frabsiho foispresenisdo de forms clars
e coerente como tebsho efetivamente dessnwvohado.

MEDIA

CONCEITO FIN AL

Assinatura:_ .. et e Asgsinatura:_............
(Prafessor Orisnmdor)

(zupervizar)

ASSINBIUIE. oo e e
{Prafessor Avaliador}

Data:

Orientagdes:

1} Cada critério devera ser avaliado dentro da escala de valor de O (zero) a 100 (cem) pontos.

2} QOutros aspectos ou obsernvaches que o (a) Sr.ia) julgar importantes para complementar a
avaliacio do estagiario utilize o verso da ficha.

3} Apos esta ficha ter sido preenchida e assinada, ela devera ser entregue, na secretaria do

IEM ou diretamente ao coordenador de estagios
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ANEXO 6

£
e
Ministério da Educacio e do Desporto

UNIVERSIDADE FEDERAL DEITAJUBA
Remnhedda La 3232, - 05011917

Ttajubd,  de de

Ao Prof. Glaneo Jozé Rodrigues de Azevedo
Coordenzdor de Estagio do ITEM

Aszzmte: Solicitacdo de Alteracdo do Professor Orientador de Estagio Supervisionado.

Nome & nimes de maricus & ghmo, 2lino (2) regulazrments matrictlade (3) em estigio
supervisionade do Cuse de Engenhariz Mecinica venho pormeio desta, selicitar 2 substimico
do professor nowme & orissdor aual, 2zl orientador do men estigio, pEra o, Prof mome & mow
arienzzdar, devide ao(s) seguinte(s) motive(s): detrasr ofjmone (5ide pedidy deakeraga.

Devide 2 esses faztos, sclicito 2 mnalise deste pedido, sende que estfo de zcorde os
orientadores abaixo listados.

Atfenciosaments,

Nome e Ass matura ab Alune

Nomteedss inatura o Crientador Afual Nome e Aszinatura ab Nove Orientador

Av, BPS, 1303 - Cx Fost 30 -TTATUBA(MEC) - 37500-476 - BR ASTL - Td : {135) 36201308 (Direin)

i Tmiverddade Federsl deTmjuba -URIFE] - Instinin de Enzenbaria Mecmm [EL)
Fax {[35) 3619-11 48 -International Disline: Flease replace {3 5) by (+5535)
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ANEXO 7

Ministério da Educacio e do Desporto
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Reconhecids pda La 3232 - 050171917

Itajubd,  de de

Ap Prof. Glauco José Rodrigues de Azevedo
Coordenzdor de Estégios do IEM

Aszzunte: Comunicagdio do Cancslamento da OrientagSo de Alune ne Estagie Supervisionado.

Prerado Coordenador,

Venho por meie desta, comunicar-lhe que o 2lunc nome £ nimea de marius do gwe, no 23t3
cumprindo...... jusificar o morhu do crcdanens.

Sende assim comunice que 3 pertir dests data deixo de exercer 2 fungdo de professor
coordenader do estigio do slune acima citade.

Atenciosaments,

Nowie e assinatira o professor

Av. BPS, 1303 - Cx Fost 50 - ITATUBA(MG) - 3750047 - BRASL - Td: (035)3629-1233 (Direin)

g‘ Tmiversidade Federn] de Ttajuba - URIFET -Tmtituln de Engenhara Mednmm JER)
Fax {035) 361 9-1148 -Intemstions] Disling: Flease replace {35) by (+5535)
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ANEXO 8

X T
Ministério da Educacio e do Desporto

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Reconhecida Ld 3232 - 05011917

DECLARACAO

Declaro parz oz devidos fms que  mome do afee  aluno (2) regulzrments matriculado (2)

sobon® ... N . ha Universidade Federal de Itajuba — UNIFEL cumpriu  sopesificar o
nunsre de hovar por eoense  hotas de estigio supervisionado, no pericde de” n... .. — i

...... e e, 12 mome da empresa, come complementag 2o do cwrricule escolar.

Declaro amda que o slune desenvelven 23 seguntes atividades:

Data: dd/ mm'agaz
Carmmbo da Empresa:

MNoms g Assinatura do vepresentants da Ewprera

. Tmversidade Federm] de Tmjubs - URITET -Imtituin de Enzenharia Mecmm JEL)
@ ! | Ax BFS, 1303 -Cx Fost 5 - ITATUBA(MG) - 37500-476 - BRATL - Td - {35) 3629-1166
Fax {035) 36291148




ANEXO 9

Ministério da Educacéo e do Desporto
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Eeconhecida Lei 3232 - 050171917

Ttapuba , ..de de 2013

Ao Prof. Glauco José Rodrigues de Azevedo

Coordenadoer de Estagio do Curse de Eng® Mecinica

Aszzunte: Solicitacio de Anidlise do Nio Cumprimento dos Procedimentos de Estagio

Supervisionado.

Nome & nimers de matricula do alwns, 2luno(z) regularmente matriculade(z) em estigio
supsrvisionade do Cwse de Engenhariz Mecinica, venho por meio destz  justificar ofs)
motive(s) do nfo cumprimento da norma contidz no mannsl de Estigie Supervisionzde do

Institute de Engenharia Mecanica,

Deserever ofc) motive (s) do pedida.

Devido 2 esse (3) f2to (3). sclicito a2 enzlize deste pedido.

Atenciozaments,

Nome e Assinatura do Afuno

Parecer do Coordenador de Estagio:

Av BFS, 1303 - Cx Post 50 - ITAJUBA{MG) - 37500-476 - BREASIL - Tel.: (035) 3629-1303 {Direto)

@ Universidade Federal de Itajuba - UNIFEI - Instituto de Engenharia Mecinics (TEXD)
Fax (035) 3629-1143 - Internationa] Dialingz: Please replace (035) by (+5535)
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ANEXO 10

Esta
matriculado?

Solicitar a realizagao

da Matricula.

Y

Realizar o estagio.

A 4
Elaborar o relatorio
de estagio.

T

Solicitar na CEM/PRG o

conirato de estagio

Presncher e protocolar o
contrato de estagio na
CEV/PRG.

Levantar com o
coordenador de estagio do
IEM os possivais
professores ornentadores

Eniregar ¢ relatorio de estagio
juntamenie com a fichade |
avaliagdo do desempenno @ a |
declaragio de realizacio de
estagio ao coordenador de
estagios do [EM.

'

Farer as comegdes no relatdrio
indicadas pelo onentador

Escolheu o
professor

Definir o professor

orientador

©

Elaborar o plano de

astagio
- 1
COM O Supenvisar.

O plang foi
aprovado palo
crientador ?

Entregar o planc de estagioc aprovado

e uma copia do conirate de estagio
para o coordenador de estagios do
IEM.

O conceito final
& maior ou
igual a 67

)

Fazer as comegdes no relatdrio
indicadas palo orentador e

preparar uma apresentagio em

power-point do estagio realizado.

A média da
avaliagao da
apresentagao &
miaior ou igual a
67

Entregar a versao final do

20

Fazer um novo

Estagio.

relatorio na forma -+
eletrbnica.
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